VULCAN Rejestr Umow i Zamowien VULCAN

Dodawanie kontrahentow do systemu

Uzupetnienie stownika kontrahentéw jest niezbedne, aby uzytkownik modgt rejestrowaé w syste-
mie umowy zakupowe, dokumenty je modyfikujgce oraz przygotowywac zestawienia.

Dodanie kontrahenta

Wybra¢ jednostke na wstgzce.
Przejs¢ do: Administracja -> Kontrahenci i klikngé Dodaj.
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Pobierz dane 2 GUS | - Dalej &) Anuluj

Liczba wierszy: 0 Zaznaczonych: 0

6. Zweryfikowa¢ wprowadzone/zaczytane dane.

7. Klikng¢ Zapisz.
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Edytowanie danych kontrahenta

1. W widoku Administracja -> Kontrahenci zaznaczy¢ kontrahenta.

2. Klikng¢ Zmien, wprowadzi¢ poprawki i klikng¢ Zapisz.
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Dezaktywacja kontrahenta

W edycji kontrahenta mozna zmienic¢ status na nieaktywny. Kontrahent z takim statusem nie bedzie do-

stepny do wyboru podczas wprowadzania dokumentéw
Dokumenty _ Zestawienia | wymiana danych _ Pomoc
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